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TRUONG THPT NGUYEN DIEU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 09/KH-THPT Tuy Phuéc Dong, ngay 14 thang 01 nam 2026

KE HOACH
Cai cach hanh chinh nam 2026

Thuc hién Ké hoach s6 3678/KH-SGDDT ngay 31/12/2025 cia S6 GDPT Gia
Lai vé& cai cach hanh chinh nganh Gido duc tinh Gia Lai naim 2026, Truong THPT
Nguyén Diéu xay dung K& hoach cai cach hanh chinh niam 2026 tai don vi, cu thé nhu
sau.

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

Tiép tuc déy manh trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac nhi¢m vu cai cach hanh
chinh caa nganh, cu thé:

- Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao vai tro, trach nhi¢m nguoi
ding dau trong viéc td chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh; léy két
qua thyc hién lam thudc do dé danh gia muc d0 hoan thanh nhiém vy cua cac to
chuy&n mén, cé4c to chirc doan thé, c& nhan trong cong tac cai cach hanh chinh nim
2026.

- Cung cb, kién toan, xay dung va nang cao cht luong doi ngii vién chirc; nang
cao chit luong dao tao, bdi dudng vién chirc theo chirc danh gin voi vi tri viée lam.
Phén ddu 100% vién chirc dat chuan theo chirc danh quy dinh.

2. Yéu ciu

- Pay manh cong tac chi dao, diéu hanh, hoan thanh cac nhiém vu cai cach hanh
chinh nam 2026 vai tinh than d6i méi, hanh dong quyét liét, bAm sat phuong cham “ky

cwong di trwde — nguon lye di cung — két qua la thuwoc do” va “5 ré: ré nguwoi, ro
vigc, ré trach nhiém, ré thoi gian, ré két qua”.

- Xé4c dinh 16 muc tiéu, cac nhiém vu cu thé va trach nhiém chu tri, phéi hop
thuc hi¢én nhi€ém vu cdi cach hanh chinh nam 2026 trong nha trudong theo tung linh
vuc, dam bao thuc hién dﬁy da nodi dung, tién do thoi gian, dé ra céc giai phap thuc
hién phu hop véi diéu kién thyc tién ctia nganh.

- Pay manh cong tac chuyén do6i sb, dong bd co so dit liéu nganh dé diéu hanh,
quan 1y hé théng gido duc théng minh. Tang cudng tng dung cong nghé thong tin, ap
dung cac giai phap d6i mdi trong to chirc thuc hién lam khau dot pha trong cong tac
quan 1y, chi dao, diéu hanh tai don vi.

- Thuc hién nghiém ky luat, ky cwong hanh chinh, cy thé hoa trach nhiém, dé
cao vai tro nguoi dung dau trong chi dao, t6 chirc thuc hién nhiém vu cai cach hanh
chinh; lay két qua thyc hién lam thudc do dé danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vy,
ning luc, hiéu qua cong tic gan v4i binh xét thi dua, khen thuong dé tao dong luc
hoan thanh tt nhiém vu cai cach hanh chinh nim 2026.
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1. CHI TIEU, NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

a) Chi tiéu:

- Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh dam bao day du noi dung, phu hop
v&i chirc ndang, nhiém vy, quyén han; phu hgp véi tinh hinh thuc té cua nha truong va
t6 chirc thuc hién dam bao thoi gian theo quy dinh.

- Tiép tuc déy manh cai cach hanh chinh, trong tdm la nang cao chat luong doi
ngli vién chirc voi ba tru cot chinh: td chirc bd may; cong vu, cong chirc; hanh chinh
dién tir va chuyén doi sb.

- Nang cao chét luong tu kiém tra viéc thyc hién cong tac cai cach hanh chinh,
kip thoti chan chinh, khic phuc nhiing tdn tai, han ché trong cong tac cai cach hanh
chinh ctia don vi va dam bao cac van dé phat hién qua kiém tra phai duoc khic phuc
trigt de.

b) Nhiém vu va giai phap

- Can ct tinh hinh thyc té cta nha truong dé xdy dung ké hoach cai cach hanh
chinh nam 2026, trong d6 xac dinh cu thé nhiém vu, thoi gian hoan thanh, san phém
dat duoc.

- Xay dung ké hoach tu kiém tra viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh va
t6 chire thue hién ké hoach c6 hiéu qua.

- T6 chuc thuc hién dong bo nhiéu giai phap nhim tiép tuc nang cao Chi sb cai
cach hanh chinh (Par Index), Chi s6 hai 10ng ctia ngudi dan, t6 chirc dbi véi su phuc
vu cua co quan hanh chinh nha nuéc (SIPAS) ctia don vi so voi cdc nam trudc.

- Thuc hién tuyén truyén, dang tai kip thoi, day du cac vin ban chi dao, diéu
hanh cua Chinh pha, Tinh uy, Uy ban nhan dén tinh, S& GDDT trén website cua nha
truomg; cung cap day du thong tin vé dich vu cong truc tuyén toan phan va dich vu
cong truc tuyén mot phan.

2. Cii cach thé ché

a) Chi tiéu

- Pay manh tuyén truyén, pho bién, giao duc nang cao nhan thic cho vién chuc,
ngudi lao dong va hoc sinh vé Hién phap va phap luat, vé Nha nudc phap quyén xa hoi
cht nghia Viét Nam. Tiép tuc d6i méi cong tac phd bién, gidgo duc phap luat va cong
tac theo doi thi hanh phap luat mot cach hi€u qua, thiét thuec, nang cao nhan thic cho
vién chire va ngudi hoc vé Hién phap va phap luat.

b) Nhi¢m vu va giai phap

- Thudng xuyén ra soat cac vin ban ban hanh theo thim quyén nham kip phat
hién, stra d6i, bo sung, thay thé, bai bo, hity bé nhitng van ban khong phu hop cta co
quan.

- T6 chirc trién khai thyuc hién kip thoi, day du, dung quy dinh cac vin ban quy
pham phap luat lién quan dén linh vyc gido duc va dao tao do cac co quan c6 tham
quyén ban hanh.
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- P6i m&i, nang cao quy trinh cong tac xay dung, ban hanh cac quyét dinh, Quy
ché lam viéc, quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu td chuc thudc thim
quyén cua don vi, dam bao tinh dong bo nhat quan; ting cudng trach nhiém cia cac
tap thé, ca nhan c6 lién quan.

- T6 chirc kiém tra ndi bo viéc thuc hién vin ban quy pham phap luat lién quan
dén linh vyuc gido duc va dao tao; xtr Iy kip thoi cac van dé phat hién qua kiém tra.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh

a) Chi tiéu

- Py manh don gian héa thu tuc hanh chinh, rit ngan thoi gian, quy trinh, gidy
to giai quyét tha tuc hanh chinh, tranh gy kho khin, phién ha cho hoc sinh, phu
huynh, nguoi dan.

- Céc thu tuc hanh chinh dugc niém yét cong khai tai Van phong truong, cong
khai dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi ctia ca nhan va to chirc qua dia chi website
truong, email, s6 dién thoai;

- B6 phan Van thu phu trach viéc tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh;
thuc hién xir Iy ddy du, kip thoi phan anh, kién nghi ciia c4 nhan, to chirc dbi véi thu
tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét; ting cuong tng dung CNTT, ning cao
chét lugng hoat dong trong viéc tiép nhan, xu ly va tra két qua hd so thu tuc hanh
chinh dam bao dang thoi gian quy dinh.

b) Nhiém vu va giai phap

- Tang cudng cong tac tuyén truyén vé loi ich dich vu cong truc tuyén dé ngudi
dan hiéu rd va tu giac thuc hién; han ché viéc tiép nhén hd so truc tiép ddi vai cac tha
tuc dd cung cép dich vu cong truc tuyén.

- Chu trong cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh, ddy manh ra soat danh gia,
don gian hoa thi tuc hanh chinh, giam b6t gidy to, quy trinh, thoi gian giai quyét; tiép
tuc déy manh viéc thuc hién tiép nhén va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thuc hién tét viéc tiép nhan, xt ly phan anh, kién nghi cua c4 nhan, t6 chirc
Ve cac quy dinh hanh chinh; déy manh cong tac tu kiém tra, giam sat viéc thyuc hi¢n
thu tuc hanh chinh cia don vi.

- Nang cao trach nhiém cua Vvién chirc dugc phan cong truc tiép giai quyét cac
thu tuc hanh chinh theo vi tri viéc lam; thuc hién nghiém ché d6 bao cao dinh ky vé
tinh hinh, két qua kiém soat va giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Tiép nhan phan 4nh, kién nghi cia ca nhan, to chitc vé quy dinh hanh chinh
theo quy dinh; tham muu, dé xuat, kién nghi cap trén xir 1y, giai quyét theo tham
quyén.

- Pay manh cung cip dich vu cong truc tuyén toan trinh, thanh toan truc tuyén;
thuc hién nghiém quy trinh tiép nhan va xt 1y hd so tryc tuyén theo Nghi dinh s6
45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cia Chinh phu; tiép tuc nang cao ty 1& sb
hoa ho so, két qua giai quyét TTHC dam bao yéu cau két ndi, chia s¢ dir liéu phuc vu
giai quyét TTHC, cung cap dich vu cong truc tuyén.

4. Cai cach to chirc bd may

a) Chi ti€u
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- Xay dung co cu t6 chirc bd may tinh gon, tinh gian bién ché gan véi vi tri
viéc lérp theo chu truong cua cap trén, nang cao hi¢u qua hoat dong, thuc hién hoan
thanh tot cgic nhiém vu duqq giag. o

- TO chuc ra soat, sap xép co cau to chirc bo may cua Nha truong theo chuc
nang, nhiém vu quy dinh; st dung c6 hi€u qua bién ché, sb nguoi lam viéc theo dé an
vi tri vi¢c lam da dugc So phé duyét.

b) Nhiém vu va giai phap

- Tiép tuc ra soat chirc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu td chirc, bién ché cua
don vi nham phat hién chdng chéo, trung lap hodc bo sét dé dé xuit, kién nghi cp trén
diéu chinh, bd sung hop 1y theo thAm quyén, dap ing yéu cdu nhiém vu dugc giao.

- Tiép tuc thyc hién tinh gian bién ché theo dung d6i twong, bao dam ty 18 va
tién do theo ké hoach ciia co quan theo quy dinh.

- Thyc hién nghiém tac quy ché lam viéc, quy ché chuyén moén, ndi quy co
quan, ndi quy hoc sinh, ddm bao thuc hi¢n dung chiric nang, nhiém vy, quyén han; tang
cuong cong tac kiém tra, giam sat, bao dam sy tip trung, thong nhit va phat huy duoc
tinh chu dong, sang tao cua CB, GV, NV trong cong tac cai cach hanh chinh.

5. Cdi cach cong vu

a) Chi tiéu

- Nang cao ning lyc doi ngii vién chtc ctia don vi theo hudng dao tao, bdi
dudng c6 chat luong, thiét thuc, khong chay theo sb lugng ma phai phi hop véi vi tri,
chtre danh cong viée; quan tAm dao tao, bdi dudng doi ngii ké thira.

- Tiép tuc quan triét, phdi hop, trién khai viéc xay dung va td chirc thuc hién Dé
an vi tri viéc 1am, co cdu ngach vién chirc sy nghiép theo dung quy dinh.

b) Nhiém vu va giai phap

- Thue hién tét cac quy dinh vé tuyén dung, st dung, quan 1y vién chuc. Tiép
tuc trién khai ra soat, quy dinh ban mé ta céng viéc va khung ning luc cho timg vi tri
viéc lam Vvién chuce, vi tri viéc lam tai don vi theo danh muc da dugc phé duyét.
Thudng xuyén theo ddi, kiém tra, d4nh gia tinh hinh thuc hién co cdu chtrc danh nghé
nghiép vién chirc theo vi tri viéc lam duoc phé duyét. Thuc hién t6t ché do chinh sach
lién quan dén tién luong, bao hiém xi hoi, hd trg ddo tao, boi dudng, khen thuong...
dbi véi vién chie.

- Thuc hién ding quy dinh cta phap luat vé cong tac tuyén dung, nang ngach,
b6 tr, phan cong nhi€ém vu cho vién chirc. Quan tam dé xuat bd nhiém gitr chtrc vu
lanh dao ddi vai nhitng vién churc tré co phém chat dao duc, trinh d6 va nang luc cong
tac; phdi hop thuc hién tinh gian, bai mién nhitng ngudi khong hoan thanh nhiém vu,
vi pham ky luat, mat uy tin.

- Trién khai thyc hién cac ché do, chinh sach tién luong theo quy dinh cua
Trung wong va cua tinh, gén vé6i viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, tham nhting.

- Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va dao dtrc cia vién chirc
tai don vi.
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- Tang cuong cong tac kiém tra, chan chinh ky luat, ky cwong nham phat hién
va xur 1y kip thoi ddi véi cac truong hop sai pham, khong hoan thanh nhiém vu.

- Thuong xuyén ra soét, kip thoi diéu chinh, bd sung ban mo ta vi tri viéc lam
va khung nang lyc, thyc hién tinh gian bién ché ding theo ké hoach da phé duyét.

6. Cai cach tai chinh cong

a) Chi ti€u

- Thue hién co ché tu chu tai chinh, tu chiu trach nhiém tai chinh theo quy dinh.

- Thyc hién c6 hi¢u qua Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndm
2021 cua Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghi¢p cong lap.

b) Nhiém vu va giai phéap

- Tiép tuc thuc hién Ké hoach d6i méi va nang cao ning luc tu chu tai chinh
ctia cac don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan tinh va cac sé, nganh trén
dia ban tinh.

- Ra soat, quan ly chat ché cac khoan chi, bdo ddm trong pham vi dy toan da
dugc cp co thim quyén phé duyét theo dang ché d6 quy dinh; t6 chtc thuc hién
nghiém, c6 hiéu qua cc bién phap chong that thoat, lang phi, tham nhiing trén tit ca
cac linh vyc trong don vi.

- Thuc hién tét co ché quan 1y ngudn kinh phi duoc phan bd hang nim, dam
bao nguyén tic tai chinh, tinh doc 1ap, tw chil va quyén han, trach nhiém thudc tham
quyén cua don vi.

- Tang cudng cong tac ty kiém tra cai cach tai chinh cong gin vé6i thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi, tham nhiing, tiéu cuc trong hoat dong ctia don vi.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb

a) Chi tiéu

- iy manh tmg dung cong nghé thong tin vao hoat dong ciia nha truong; dam
bao trén 99% ty 1é van ban duoc trao d6i va xir Iy dudi dang dién tir (trir vin ban mat).

- Trén 90% ty 1¢ hd so cong vi¢c duogc lap va xu ly dudi dang dién tr.

b) Nhiém vu va giai phap

- Tiép tuc tham gia cac 16p tap huan, hudng dan sir dung phan mém van phong
dién tir, nhat 1a khau xir 1y van ban, lap ho so cong viéc.

- Nang cap trang website ciia nha trudng, dam bao c6 day du thong tin theo quy
dinh.

- Phéi hop voi cac co quan lién quan thuc hién hé théng co s6 dir liéu sd cua
nganh, trong dé uu tién st dung cac co sé dir liéu dung chung. Thuc hién két ndi, chia
sé dir liéu theo quy dinh; gop phan phat trién dir liéu m& cta co quan nha nudc trén
Cong dir liéu mé tinh Gia Lai.

- Khai thac hé théng Kho dit liéu s6 dung chung cua tinh.

- Str dung chit ky s6 dé dam bao gia tri phap 1y clia cac vin ban dién tir, ho so
quan 1y hoat dong gido duc dién tir theo huéng dan ctia S&6 GD&DT.

(Cac nhiém vu trong tam cong tac CCHC nam 2026 cua nha truong theo Phu
luc dinh kem).



I11. TO CHU'C THUC HIEN

1. Hiéu trwéng

- Xay dung ké hoach thuc hién CCHC niam 2026 cua don vi va guri Ké hoach
bang van ban vé S6 GDDT trudc ngay 15/01/2026.

- Bao céo dinh ky 3 thang (trudc ngay 16/3), 6 thang (trudc ngay 16/6) va bao
cdo nam (trudc 16/12) cong tac thyc hién nhiém vu cai cach hanh chinh vé S6 GDDPT
(qua Vin phong S6) dé So tong hop bao céo cip trén.

2. Pho Hi¢u trudéng

Gitp Hiéu truong t6 chire trién khai, quén triét thuc hién hiéu qua nodi dung, ké
hoach thyc hién CCHC nam 2026 trong Nha truong.

3. Ké toan

Tham muu cho Hiéu truéng vé phé duyét, thanh quyét toan kinh phi vé thuc
hién nhiém vu CCHC nam 2026.

Trén day 1a Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2026 cia Truong THPT Nguyén
Diéu. P& nghi cac t6 chirc, ca nhan tai don vi phdi hop, to chirc trién khai thuc hién
nghiém tac Ké hoach nay./.

Noi nhdn:

- S& GDDT (dé bao c4o);

- Poan thé (dé phdi hop);

- CB,GV,NV, t6, bd phan (dé thuc hién);
- Luu: VT.

Ping Tin Anh



NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC CAI CACH HANH CHINH CUA TRUONG THPT NGUYEN DIEU NAM 2026

(Kém theo Ké hoach sé: 09/KH-THPT ngay 14/01/2026 ciia Truong THPT Nguyén Diéu)
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Niém yét cong khai cac TTHC tai Van phong, cong Pho Hiéu P;HT; D? an t}}e;
g L R R . Iz S e T \ . £ \ t0 chuyén mon, -
2 khai dia chi ti€p nhén phan anh, kién nghi cua ca nhan | Ban niém yét; | truong Phu @ Vin phone va Trong ndm
va td chirc qua dia chi website, e-mail, sd dién thoai, | bdo céo trach; van | O TRROIS 2L 2026
Van thu tiép nhn va tra két qua TTHC. thu e o
Thyc hi¢n xu ly day du, kip thoi phan 4nh, kién nghi | o . .« . |PhoHi¢u PHT; Doan the¢; <
Béo cédo két qua , 2 A A Trong nam
3 | cua ca nhan, t6 chirc d6i véi TTHC thudc tham quyén A trudng Phu to chuyén mon,
thue hién L P . N 2026
giai quyet trach;, t0 Van phong va
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trach huéng dan
Kiém tra viée chap hanh ky cuong, ky luat hanh chinh, Ph6 Hiéu Tét c4 vién chirc, | Theo KH
dao dtrc cong vu, van hoa cong so, trach nhiém giai | ., X \ . 2 n
3 . ) \ 1 - A HOo6 so truéong Phu NLD cua nha| ki€m tra ndi
trinh va phong, chong tham nhiing trong hoat dong . \ R
trach truong. bd

cong vy
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TT N6i dung nhiém vu San pham chu tri B¢ phan phoi Thot slan Gh,l
: ; : hop thwe hién cha
VI | CAI CACH TAI CHiNH CONG
Thuc hién co ché ty chu tai chiph cua don vi su nghi€p | Phuong an tu Phé Hidu Poan  thé; t(f)
cong lap theo Nghi dinh s6 60/2021/NDCP ngay | chu da duogc phé . chuyén mon, to Thuong
1 , ; , . % B .. z | truong Phu < \ . A
21/6/2021 cta Chinh phu quy dinh co ché ty chu tai | duyét; quy ché |, . = 7, |Van phong va Xuyén
, S . S J2 o | trach; Kétoan |, L ,
chinh cua cac don vi sy nghi¢p cong lap chi tiéu no1 bo. cac bd phan khac
‘ , Phé Hidu Poan  thé; t(f)
Thuc hién céc quy dinh vé khung gia dich vu sy nghiép | Bao cdo két qua . chuyén mon, to Thuong
2 PR . : . x o, , A truéong Phuy - . N o
cong 1ap theo céc quy dinh, huong dan cia UBND tinh | thuc hién. . v 4. . | Van phong va Xuyén
trach; Ké toan | ., . " . ,
cac bd phan khac
VIl | CHUYEN DPOI SO TRONG NHA TRUONG
Doan  thé¢; té
1 Xﬁy dung, va trién khai thuc hién ké hoach chuyén doi K& hoach fr?r?rr?le‘l;l;m ?éunyen hr‘(?r?n, \tlg Qui I nam
s0 theo K¢ hoach cua SGDDT. : rong i . p n & . 2026
trach cac  bd  phan
khac.
Ti€p tuc trao do1 van ban voi cac co quan lién quan Gido vién, doan
dudi dang dién tir; thyc hién gui van ban dién tor da ky thé; t6 chuyén Trone nam
2 | s0 qua hé thong quan 1y van ban diéu cia S6 GDDT | Véan ban Van thu mon, to0 Van 20gZ6
quy dinh. phong.
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