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TRUONG THPT NGUYEN DIEU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 12/KH-THPT Tuy Phiede, ngay 15 thang 01 nam 2025
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2025

Can ctr Ké hoach s6 3672/KH-SGDDT, ngay 30/12/2024 cua S¢ Gido duc va
Pao tao Binh Dinh vé cai cach hanh chinh nganh Gido duc tinh Binh Dinh ndm 2024

Can ctr Ké hoach Gido duc nam hoc 2024-2025 cua tru@ng‘ THPT Nguyén
Diéu; :
Truong THPT Nguyén Diéu xdy dung Ké hoach cai cach hanh chinh (CCHC)
nam 2025 voi ndi dung nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hidu qua cac nhiém vu cai cach hanh chinh
cua nganh dam bao bam sat muc tiéu, hoan thanh cac chi tiéu theo Chuong trinh hanh
dong s6 09-CTr/TU ngay 14/5/2021 cta Tinh ty thyuc hién Nghi quyét Pai hoi XX
Dang bo tinh, Nghi quyet Dai hoi Dang toan qudc lan thir XII1 vé cai cach hanh chinh,
trong tam la tiép tuc day manh cai cach thu tuc hanh chinh giai doan 2020- 2025 va Ké
hoach thyuc hién Chuong trinh hanh dong ban hanh kém theo Quyet dinh sb 3809/QD-
UBND ngay 14/9/2021 ciia Uy ban nhén dén tinh va bd sung cac ndi dung. nhiém vu
tai Nghi quyét s6 131/NQ-CP ngay 06 thang 10 nam 2022 ctia Chinh pht, Truong THPT
Nguyén Diéu da xac dinh muc tiéu CCHC nam 2025, cu thé:

- Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao vai tro, trach nhiém ngum
dirng dau trong viée td chire trién khai thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh; lay két
qua thue hién lam thudce do dé danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu cta cac to, hiéu
qua trong cong tac cai cach hanh chinh nam 2025.

- Clng co, kién toan, xdy dung va nang cao chat lugng doi ngii can b, vién
chtrc; nang cao chat lugng dao tao, boi dudng can bg, vién chire theo chire danh géin
voi vi tri viée lam.

2. Yéu cau

- Bay manh cong tac chi dao, diéu hanh, hoan thanh cac nhiém vu cai cach hanh
chinh ndm 2025 vdi tinh than “lam gwong, ky cwong, trong tim, birt pha” va “5 ro:
rd ngudi, ro viée, ro trach nhiém, ro thoi gian, ro ket qua”.

- Xac dinh r& muc tiéu, cac nhiém vy cu thé va trach nhiém chu tri, phéi hop
thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh nam 2024 cia cac to theo timg linh vyc, dam
bao thuc hién ddy di noi dung, tién do thoi gian, dé ra giai phap thyc hién pho hop véi
diéu kién thuc tién ctia don vi.

- iy manh chuyén dbi s6, dong bd co so dir lidu nganh dé diéu hanh, quan ly
h¢ théng gido duc théng minh. Day manh tng dung cong ngh¢ thong tin, dp dung cac
giai phap doi mai trong té chire thuce hién 1am khau dot phé trong cong tac quan 1y, chi
dao, diéu hanh.
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- Thuc hién nghiém ky luat. k¥ cwong hanh chinh. cu thé héa trach nhiém. dé
cao vai tro nguoi dang dau trong chi dao. td chire thue hién nhiém vu cai cach hanh
chinh: lé_\-’ két qua thuc hién lam thuoc do dé danh gia mic do hoan thanh nhiém vu,
nang luc, hiéu qua cong tic gin véi binh xét thi dua. khen thuong dé tao dong luc
hoan thanh tdt nhiém vu cai cach hanh chinh nam 2025.

I1. CHI TIEU, NHIEM VU VA GIAI PHAP
1. Céng tac chi dao, diéu hanh
a) Chi tiéu:

- Xéay dung. ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh dam bao day du ndi dung,
phu hgp voi chitc nang, nhiém vu, quyén han va t6 chire thuc hién dam bao thoi gian
theo quy dinh.

- Tiép tuc ddy manh cai cach hanh chinh, trong tim 1 nang cao chét lugng doi
ngil can bo, vién chire voi ba tru ¢t chinh: to chire bd may; cong vu; hanh chinh dién
tir va chuyén doi so.

- Nang cao chat luong kiém tra ndi bo cong tac CCHC doi véi van phong nha
truong. cac to chuyén moén, cac bd phan chirc ning va cén bo, gido vién, nhan vién;
tang cudong kiém tra dot xudt, kip thoi chin chinh, khic phuc nhimng t(‘”)n tai, han ché
trong cong tac cai cach hanh chinh cua don vi va dam bao cac véan dé phat hién
qua kiém tra phai dugc khic phuc triét dé.

b) Nhiém vu va giai phap

- Xay dung ké hoach cai cach f}e‘lnh chinh nam 2025, trong do xac dinh cu thé
nhi¢m vy, thoi gian hoan thanh, san pham dat duoc.

- Té chure thuc hién dong b nhiéu giai phap nham tlep tuc nang cao Chi 5O cai
cach hanh chinh (Par Index), chi s6 hai long ciia nguoi dén, t6 chire d6i véi su phuc vu
cua co quan hanh chinh nha nudce (SIPAS).

- Thue hién tuyén truyén, dang tai kip thoi, day du céc van ban chi dao, diéu
hanh cua Chinh phu, Tinh uy, Uy ban nhén dén tinh, cua nganh trén Trang thong tin
dién tr ciia trudng: cung cap day di thong tin vé dich vu cong true tuyén toan phan va
dich vu cong truc tuyén mot phan.

2. Cai cach thé ché
a) Chi tiéu
- Xdy dung, ban hanh cac van ban phai dam bao dung quy dinh va co chét

lwong; nang cao nhan thirc cho vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh vé Hién phap,
phép luat.

- Day manh tuyén truyén, phd bién, gido duc ning cao nhan thire cho vién chure
va hoc sinh vé Hién phap va phap ludt, vé Nha nude phap quyén xa hoi chu nghia Viét
Nam. Ti€p tyc doi mdi cong tac pho bien, gido duc phap ludt va cong tac theo doi thi
hanh phép luat mot cach hi¢u qua, thiét thye, nang cao nhén thire cho vién chirc va hoc
sinh vé Hién phap va phap luét.

b) Nhiém vu va giai phap

- T chure trién khai thuc hién kip thoi, day du, ding quy dinh cac vin ban quy

pham phép luat lién quan dén linh vuc giao duc do céc co quan cé thim quyén ban
hanh.
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- Doi mai. nang cao hicu luc. hiéu qua cong tac xéy dung van ban chi dao. diéu
hanh, ké hoach trién khai thyuc hién chi dao cta cap trén; chi trong ban hanh cac van
ban cu thé hoa co ché, chinh sach ctua Dang va Nha nude, cia nganh nham diy manh

cai cach hanh chinh, nang cao hi¢u qua quan ly va chi dao cong tac chuyén mon: don
gian hoa TTHC. ho so gidy to. thuc hién rit ngin thoi gian giai quyét hoa TTHC.

- Xdy dung day du cac ké hoach, van ban theo yéu cau ciia cAp trén: sip xép.
quan ly. lvu trir van ban di. van ban dén khoa hoc dung quy dinh: ting cudng quan ly
van ban bang phan mém Tin hoc.

- Tham gia danh gia tic dong, cho ¥ kién du thao van ban quy pham phéap luét
¢ quy dinh thu tuc hanh chinh theo céc tiéu chi vé sy can thict. tinh hop 1y, hop phap
va hiéu qua nham nang cao chat lugng quy dinh vé thi tuc hanh chinh.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

a) Chi tiéu

- Néng cao chét lugng cong téc ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh thudc linh
vuc gido duc theo quy dinh; thue hién ban hanh méi. sira doi. bo sung, thay thé, bai bo
hodc huy bo cac tha tuc hanh chinh va cdc quy dinh c6 lién quan dén linh vue gido
duc.

- Dam bdo cac TTHC thudce thim quyén gidi quyét ctua don vi duge cdp nhat,
niém yét cong khai, kip thoi, ddy du trén Trang thong tin dién tir cua trtrcmg, day manh
don gian hoa thu tuc hanh chinh, rit ngan thoi gian, quy trinh, glay to giai quyét thu
tuc hanh chinh; giai quyét truc tuyén theo ding huéng dan cua cdp trén.

b) Nhiém vu va giai phap

- Téng cuong cOng tac tuyén truyen vé loi ich dich vu cong truc tuyen dé nguoi
dén hiéu o va ty gide thue hién; han che viée tiép nhan ho so truc tiép dbi voi cac thu
tuc da cung cap dich vu cong truc tuyén.

- Chu trong cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh, ddy manh ra soat danh gia,
don gian hoa thi tuc hanh chinh, giam bat glay td, quy trinh, thoi gian giai quyét; tiép
tuc day manh viéc thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thue hién tét viée tlep nhan, xtr Iy phan anh, kién nghi cua cé nhan, td chirc
vé cic quy dinh hanh chinh; ddy manh cong tac kiém tra, giam sat vi¢c thue hién tha
tuc hanh chinh & don vi; tham muu, dé xuét, kién nghi cap trén xtr ly, giai quyét theo
thim quyén.

- Nang cao trach nhi¢m cia vién chirc lam dau méi kiém sodt thi tuc hanh
chinh; thyc hién nghiém ché do bao cao dinh ky v¢é tinh hinh, két qué kiém soat va giai
quyét tha tuc hanh chinh.

- Day manh cung cap dich vy cong truc tuyen toan trinh, thanh toan tryc tuyen
thuc hién nghiém quy trinh tiép nhan va xur ly hd so truc tuyen theo Nghi dinh s6
45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ctia Chinh phu; tlep tuc ning cao ty 18 sb
hoa ho 50, két qua giai quyet TTHC dam bao yéu cau két ndi, chia sé dit liéu phuc vu
giai quyét TTHC, cung cép dich vu cong truc tuyén,

4. Cai cach t6 chirc by may

a) Chi tiéu

Thue hi¢n xay dung co cau td chuc by may tinh gon, tinh gian bién ché gan voi
vi tri viée lam, ndng cao hi¢u qua hoat dong, thuc hién hoan thanh tdt cac nhiém vu
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duogc giao theo dung su chi dao. hudng dan cua cap trén.
b) Nhi¢m vu va giai phap

- Tiép tuc trién khai thue hién co hi¢u qua Két luan sb6 62-KL/TW ngay
02/10/2023 ctia B6 Chinh trj vé thuc hién Nghi quyét s6 19- NQ/TW ngay 25/10/2017
cua Ho1 nghi lan thir séu Ban Chap hanh Trung uong khéa XII vé tiép tuc ddi mai hé
thdng 16 chire va quan 1y, ning cao chat lugng va hiéu qua hoat dong cia cac don vi sy
nghi¢p cong lap.

- Tiép tuc kién toan chirc nang, nhiém vu. quyén han, co céu to chirc va bién
ché cuia nha truong: xdy dung quy ché phdi hop véi cac 16 chire doan the trong nha
truong; trién khai thuce hién kip thoi, day di cac quy dinh ctia phap ludt vé sap xép to
chire bd méy co quan: phan cong nhiém vu, bd tri can bo, gido vién, nhan vién phu
hop véi vi tri viée 1am, tiéu chun chirc danh nghé nghiép.

- Thyre hién t6t ndi quy. quy che dan chu, quy ché lam viéc xay dung khoi doan
két ndi bo; xdy dung noi quy, quy tac (ng xur trong nha trudng; thuc hién tét cong tac
quy hoach, dao tao, quan ly, dé bat. b6 nhiém, khen thuong va ky ludt.

5. Cai cach cong vu
a) Chi tiéu
- Nang cao nang luc doi ngli can bo, vién chirc cua nganh Gido duc theo huong

dao tao, boi dudng co chit lugng, thiét thuc., khong chay theo s6 lugng ma phai phu
hgp voi vi tri, chirc danh cong viéc: quan tdm dao tao, boi dudng doi ngili ke thira.

- Tiép tuc quan tri¢t, phoi hop, trién khai viéc xdy dung va td chire thuc hién Dé
an vi tri viéc 1am, vién chtrc sy nghiép theo dang quy dinh.

b) Nhiém vu va giéi phap

- Thue hién 6t cac quy dinh vé tuyén dung. st dung. quan 1y can bd. vién
chire. Tiép tuc trién khai ra soat, quy dinh ban mo ta cong viée va khung nang lue cho
tung vi tri vi¢e lam trong don vi su nghi¢p cong lap theo danh muc da dugce phé duyét.
Thue hién tot ché dd chinh sach lién quan dén tién lvong. bao hiém xa hoi. ho tro dao
tao. boi dudng. khen thuong... ddi voi can bo. vién chire.

- Thyc hi¢n ding quy dinh cta phap lugt ve cong tac tuyén dung, nang ngach,
bd tri, phan cong nhiém vu cho vién che. D¢ xudt bd nhiém cén by, vién chirc phai
dam bao tiéu chuén, pht hop véi trinh do. nang luc, sé& truong cua vién chire; quan tdm
d6i véi nhitng vién chirc tré ¢6 phdm chét dao dirc, trinh do va nang luc cong téc; phoi
hop thue hién tinh gian, bai mién nhitng nguodi khong hoan thanh nhiém vu, vi pham
ky luat, mat uy tin.

- Trién khai thuc hién cac ché do, chinh sach tién luong theo quy dinh cta
Trung wong va cuia tinh, gin vai viéce thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, tham nhiing.

- Néang cao trach nhiém, ky luét, ky cuong hanh chinh va dao duc cua can bg,
vién chirc trong nganh giao duc.

- Tang cuong cong tac kiém tra, chan chinh ky luat, ky cuong nham phat hi¢n
va xur ly kip thoi doi véi cac truong hgp sai pham, khong hoan thanh nhiém vu.

- Thuong xuyén ra soat, Kip thoi diéu chinh, bd sung ban md ta vi tri viéc lam
va khung nang luc, thuc hién tinh gian bién ché dung theo ké hoach da phé duyét.

6. Cai cach tai chinh cong



a) Chi tiéu

- Thue hién co ché ty chu tai pl]inh tai cac don vi su nghi¢p cong lap true thudc
S0 Gido duc va Dao tao theo Quy¢t dinh s6 4367/QD-UBND ngay 23/12/2022 cua
UBND tinh phé duy¢t phuong an ty chu tai chinh doi voi cac don vi true thude So Gido
duc va Dao tao, giai doan 2022-2025.

- Thue hién c¢6 hiéu qua Nghi dinh sb 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam
2021 cua Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cia don vi su nghiép cong lap.

b) Nhiém vu va giai phap

- Tiép tuc thuc hién Ké hoach doi lnc’ri va nang cao nang luc tu chu tai chinh
cua cac don vi sy nghi¢p cong lap thuge Uy ban nhéan dan tinh va cac so, nganh trén
dia ban tinh Binh Dinh giai doan 2023-2025 theo Quy¢t dinh s6 3416/QD-UBND ngay
14 thang 9 nam 2023 cua Uy ban nhan dan tinh.

- Ra soat, quan ly chat ché cac khoan chi. bao dam trong pham vi du toan da
duge cip c¢6 thim quyén phé duyét theo dung ché do quy dinh; t6 chire thuc hi¢n
nghiém, c¢6 hiéu qua céc bién phap chdng that thoat, lang phi, tham nhiing trén tat ca
cac linh vuc trong don vi.

- Thuc hién tot co ché quan Iy ngudn kinh phi duoc S& phan bd hang nim, dam
bao nguyén téc tai chinh, tinh doc lap, tw chu va quyén han, trach nhi¢m.

- Tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra cai cach tai chinh cong gan véi thuc
hanh tiét ki¢ém, chong lang phi, tham nhiing, tiéu cuc trong hoat dong cia don vi.

7. Xay dwng va phat trién chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6

a) Chi tiéu

- Dy manh tGng dung cong nghé thong tin vao hoat dong cua co quan; dam bao
trén 95% ty 1€ vén ban dugc trao doi va xur ly dudi dang dién tur (trir van ban mat).

- Trén 90% ty I¢ hé so cong viée dugc 1ap va xu ly dudi dang dién tu.

b) Nhiém vu va giai phap

- Cur can bo, gido vién, nhan vién tham gia tép huén sir dung phan mém van
phong di¢n tir; nang cap trang thong tin dién tur ciia don vi, ddm bao co day du thong
tin theo quy dinh.

- Phdi hop véi cac co quan lién quan tham gia xdy dung, str dung hiéu qua céc
hé¢ thong co s& dir liéu sO cua nganh, trong do wu tién su dung cac co so dir liéu dung
chung.

II1. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Lanh dao trwong

Xay dung va ban hanh cac vin ban thuc hi¢n ké hoach cdi cach hanh chinh; xay
dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cong tac cai cach hanh chinh
trong nha truong; phan cong trach nhiém cho can bg, giao vién, nhan vién thue hién
cai cach hanh chinh trong nha truong.

To chire tuyén truyén cho cén b9, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cha me hoc
sinh hiéu dang, hiéu du vé cai cach hanh chinh.

T6 chire so, tong két, danh gia thuc hién cong tac cai cach hanh chinh tai don
vi; thuc hién bdo cdo dinh ky, dot xuat voi S& GDDT va cap trén vé cong tac cai cach
hanh chinh trong nha truong,.



6
2. Cac to chuyén mon va t6 Van phong

Thuong xuyén tham muu dé xuat voi lanh dao nha truong thue hanh cai cach
hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc
chuyén mon duge phan cong.

Co trach nhiém thuc hi¢n CCHC trong linh vuc chuyén mon duge phan cong:
nhat la trong vi¢c thue hién cac TTHC. cong tac tai chinh.

Thuc hién ché do thong tin, bao cédo theo quy dinh. dam bao ¢6 chét luong. kip
thoi.
3. Cac doan thé

Phéi hop nha truong tdp hudn, tuyén truyén va thanh tra. kiém tra cong tac
CCHC trong nha truong theo ding chure niang nhiém vu; thuc hién ché do thong tin,
bdo cdo theo quy dinh.

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2024 cta truong THPT Nguyén
Diéu. yéu cau toan thé can b, gido vién va nhan vién nghiém tuc thue hién. Trong qué
trinh t6 chire thue hién néu ¢6 vudng mic, phét sinh can sira doi. bo sung can béao ngay
v6i Hi¢u truéng dé xem xét diéu chinh kip thoi /.

Noi nhin:

- S6 GDBT (VP So);

- Cac Pho Hiéu truong;
- Doan thé truong;

- Td CM, VP;

- Luu:VT.
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TRUONG THPT NGUYEN DIEU

~ NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC CCHC NAM 2025
(theo Ké hoach so 12/KH-THPT, ngay 15/01/2025 cua trircong THPT Nguyén Diéu)

1 Nhiém vy cu thé L g!::‘m thige By ph?j‘ Gh,'
* wL hién thue hién | chu
I | Céng tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh
I any dl,‘r\ng vavban hanh ké hoach CCHC Thang 1/2025 LD. VP
cua truong nam 2025
Xay dung va ban hanh ké hoach tuyén o
4 truyén CCHC cua truong nim 2025 (At Enstmidilets et
3 |Kiém tra viéc thuc hién, giai quyét cac Thudne xuvén Ban TTND.
TTHC Rl VP
Té chire ty danh gia két qua “Chi sb cai ,
% | céich hanh ohink figm 2025 Thing LaRes | OB, 0¥ NV
5 |Tham gia tap huén, bdi dudng Theo KH Theo QD
I1 |Cai cach thé ché
Hoan thién hé lhéng van ban phuc vy
1 |quan ly. diéu hanh cic hoat dong cua | Thuong xuyén LB, VP
nha truong
o |Xdy dyng ke hoach 16 chuc twyen | . o405 | cp PN
truyén, pho bién gido duc phap luat
Kiém tra, ra soat hé lhéng van ban do . .
= nha truong ban hanh, danh muc ho so Thuong xuyén pid
II1 | Cai cach thi tuc hanh chinh
1 |[Néng cao chat lugng thuc hién CCHC | Thuong xuyén LD, VP
2 |Kiém soat viéc ban hanh méi TTHC Thuong xuyén LD, VT
Coéng bd, niém yét TTHC méi ban ‘ 5
3 hanh, stra ddi, b sung. Thutng xuyén Vi
IV | Cai cich té chirc bd may
I Rqa SO:%lt, 120 sung \’/a-tarlen khai cac vin Thurdmg xuyén LD. VP
ban cua cép trén co lién quan
2 |Rasoat bang mo ta vi tri viéc lam Thuong xuyén LB, VP
V | Cong chirc cong vu
| Th}f(: h1'¢n tha}n gia dao tao, b‘oll.d%r(mg ThirdmzxuyEn D
vién chirc, nhén vién trong nha trudong
2 | Bb nhiém t6 trudng, td pho cac to Thang 9/2025 Lb
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Déanh gia phan loai vién chire, nhan

Thane 5/2025 :

. vién ndm hoc 2024 - 2025 Haing S/2023 LP

A Cap nhzgl day‘du. ;lqp 11101 thong tin VC Bl oyl VC. NLD
trong ho so va phan mém y

VI | Cai cach tai chinh cong

| ]E)Alf:u AChqu]'l. b‘o sung Quy ché chi tiéu | Hoi nghi VC- HT. CD. KT
ndi bd cua truong NLD

2 |Diéu chinh, bd sung Quy ché Déan chu HoLnghi V- HT, CB

NLD
3 | Thuc hién co ché tu chu tai chinh ! lleo }3“"’“;% HT, K'F
dan cua So
VII | XAy dung va phat trién Chinh phi dién tir, chinh quyén s6

1 |Nang cip website ciia nha trudong Thuong xuyén LD’téljhp ng
Ké hoach tmg dung CNTT nam hoc . LB, €B phn

2 12024-2025 Ry ThZese tréch

3 TP.UC; hién ké hoach thuc hién chuyén Thiftee xuyén LD. VP
doi so
Tang cuong ing dung cong nghé¢ thong
tin trong cong tac quan ly, giang day; ; 5

4 kho{ du liéu, nén tang day hoc truc Thitmg sugen |Ch, &Y, N
tuyén

5 Tang cuong dau tu co sd vat chat, Thudng xuyén | LD, KT, TB

trang thiét bi theo hudng hién dai




