SO GD&DT BINH DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN DIfU Péc 1ap - Ty do - Hanh phie

S6: 11/KH-THPT Tuy Phueoe, ngay 09 thang 01 nam 2023

KE HOACH
Cai cach hanh chinh nam 2023

Thuyc hién Ké\ hoach s6 3218/KH-SGDDT, ngay 30/12/2022 ciia S¢ Gido duc va
Dao tao Binh Dinh vé cai cach hanh chinh nam 2023;

Cén ctr tinh hinh thuc hién nhiém vu nam hoc 2022-2023;

Truong THPT Nguyén Diéu xiy dyng Ké hoach cai cach hanh chinh (CCHC) nam
2023 véi ndi dung, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu cai cach hanh chinh cua
nganh dam bao bam sat muc tiéu, hoan thanh cac chi tiéu theo Chuong trinh hanh dong s6
09-CTr/TU ngay 14/5/2021 cua Tinh uy thyc hién Nghi quyét Dai hgi XX Dang bg tinh,
Nghi quyét Dai hoi Dang toan qudc lan thir XIIT v& cai cach hanh chinh, trong tam la tiép
tuc day manh cai cach thu tyc hanh chinh giai doan 2020- 2025 va Ké hoach thyc hién
Chuong trinh hanh dong ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3809/QD-UBND ngay
14/9/2021 cia Uy ban nhén dén tinh va bé sung céc ndi dung, nhiém vu tai Nghi quyét so
131/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2022 cua Chinh phu. Truong THPT Nguyén Diéu da
xé4c dinh myc tiéu CCHC nam 2023, cy thé:

- Tang cuong ky ludt, ky cuong hanh chinh, nang cao vai tro, trach nhiém ngudi
ding dau trong viée to chire trién khai thuc hién nhiém vu cai cach hanh chmh lay két
qué thuc hién lam thude do dé danh gia mire do hoan thanh nhiém vu cia céc té chuyén
mon va hi¢u qua trong cong tac cai cach hanh chinh nam 2023.

- Cung cb, kién toan, xdy dung va nang cao chat lwgng ddi ngii can bo, vién chie.
Nang cao chat lugng dao tao, boi dudng can bd, vién chirc theo chirc danh gén vai vi tri
viéc 1am, 100% can b, vién chire dat chuén theo chitc danh quy dinh.

- Trién khai thyc hién céng tac cai CCHC, kiém soat TTHC dam bao thoi gian,
chat lwong, ding noi dung, nhiém vu duge phan cong.

2. Yéu cau

Lanh dao Nha truong, cic bd phan, doan thé va té trudng chuyen mon phai néu
cao tinh than trach nhiém, tich cyc, chi dong va sang tao trong viée trién khai thuc hién
cong tac CCHC cua nha trudong; xac dinh rd nhiém vu, trach nhiém cua ngudi dimg dau
trong qua trinh trién khai nhiém vu CCHC.

Chu dong nghién ciru, sang tao, ddy manh ng dung céng nghé thong tin, ap dung
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giai phap déi moi trong to chuce thue hién lam khau dot pha trong cong tac quan ly. chi
dao. diéu hanh.

Tang cudng cong tac chi dao diéu hanh, moi cong viée, nhiém vu duge phan cong
cu thé vé thoi gian hoan thanh va san phﬁm cudi cung; 100% thu tuc hanh chinh (TTHC)
cia nha truong duge kiém soat, ra soat theo quy dinh va duoc giai quyét ding hen va
trude hen; dam bao tinh tinh gon, hoat dong hi¢u lyc, hi¢u qua; tao diéu kién thuén loi
cho hoc sinh, cha me hoc sinh. cac t6 chie, ca nhén lién quan trong viée yéu cau giai
quyel TTHC: lay sy hai long cua t6 chire, ca nhan doi véi su phuc vu cua don vi, hi¢u
suat cong viée lam thude do danh gia két qua thyc hién.

II. CHI TIEU, NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

a. Chi tiéu

Xay dung, ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh dam bao day du noi dung, phu
hop voéi chie ndng, nhiém vy, quyén han va to chirc thuc hién dam bdo thoi gian theo quy dinh.

b. Nhiém vu va giai phap

Téang cuong sy lanh dao cua Chi uy, trach nhi¢m nguoi dimg dau don vi, cac tf)
chire doan thé trong lanh dao, chi dao cong tac CCHC; xay dung va t6 chirc thuc hién tot
ké hoach CCHC nam 2023; t6 chure so két, tong két CCHC; thuc hién nghiém tac ché do
bao cao theo dinh ky, dam bao day du ndi dung va gui ding thoi gian quy dinh; gan cong
tac cai cach hanh chinh vai cong tac thi dua khen thuong.

Tuyén truyén, phd bién cong tac cai cach hanh chinh ctia nha trudng trong cac budi
héi hop; thye hién tuyén tr uyén, dang tai kip thoi, day du cac van ban chi dao, dleu hanh
cua cap trén trén Trang thong tin di€n tu cua truong; cung cép day du thong tin vé dich vu
cong truc tuyén dé nguoi dan biét, tiép can va sir dung.

Ting cudng kiém tra ndi bd cong tac CCHC dbi véi van phong nha trudng, céc td
chuyén mon, cac bg phéan chirc ndng va can bg, giao vién, nhan vién.

2. Ci cach thé ché

a. Chi tiéu

Xay dyng, ban hanh céc van ban phai dam bao dung quy dinh va co chat luong;
nang cao nhan thirc cho vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh vé Hién phap, phap luat.

b. Nhiém vu va giai phap

Té chirc trién khai thye hién kip thoi, day du, ding quy dinh cac van ban quy pham
phap luat lién quan dén linh vuc gido duc do cac co quan cé tham quyén ban hanh.

Dbi méi, nang cao hi¢u lyc, hi¢u qua cong tac xdy dung van ban chi dao, diéu
hanh, ké hoach trién khai thuc hién chi dao cua cap trén; chu trong ban hanh céc van ban
cu thé hoa co ché, chinh sach cua Dang va Nha nude, cua nganh nhim ddy manh cai cach
hanh chinh, nang cao hi¢u qua quan ly va chi dao cong tac chuyén mon; don gian hoa
TTHC, hé so gidy t&, thue hién rat ngén thoi gian giai quyét héa TTHC.



Xay dung day du cac ké hoach. van ban theo yéu cau cua cap trén: sap x¢p. quan
ly. luu trir van ban di. van ban dén khoa hoc ding quy dinh: tang cuong quan ly van ban
bang phan mém Tin hoc.

3. Cai cach thu tyuc hanh chinh
a. Chi tiéu

Pam bao cac TTHC thude tham quyén giai quyét cua don vi duoc cap nhat, niém
yét cong khai, kip thoi, day du trén Trang thong tin dién tu cua truong; déy manh don
gian hoa thu tuc hanh chinh, rut ngan thot gian, quy trinh, gidy to giai quyét thu tuc hanh
chinh; giai quyét truc tuyén theo diing huéng dan cua cap trén.

b. Nhiém vu va gidi phap

Tang cuong cong tac tuyén tr uyen vé loi ich dich vu cong truc tuyén dé nguoi dan
hiéu rd va ty giac thye hién; han ché viéc tiép nhan hd so truc tiép ddi voi cac thi tuc da
cung cap dich vu cong truc tuyén.

Xay dyng va cong khai quy trinh, thoi hi¢u giai quyét cac thu tuc hanh chinh; phéan
cong can bg, gido vién, nhan vién phu trach, bo tri co s¢ vat chat phuc vu giai quyét cac
thu tuc hanh chinh thudc pham vi trach nhi¢m cua nha truong.

Naéng cao chét lwong cong tac ra soat, danh gia TTHC thude linh vue gido duc theo
quy dinh; thyc hién stra doi, bo sung, thay thé hogc bai bo, huy bo TTHC ruom ra, khong
can thiét; giam chi phi, rot ngan thoi gian giai quyet dam bao tinh cong khai, minh bach
va nang cao trach nhiém cua nha trudong trong viée xu ly va giai quyét thu tuc hanh chinh.

Tiép nhan va giai quyét kip thoi nhiing phan anh, kién nghi cua ca nhan, to chire
theo pham vi chirc nang trong nha trudong; tham muu, dé xuat, kién nghi cap trén xu ly,
giai quyét theo thAm quyén.

Néng cao ky ludt, ky cuong hanh chinh; tang cuong ing dung CNTT trong quan li;
khuyén khich viéc xay dung céc sang kién, giai phap méi, mang lai loi ich thiét thuc trong
vi¢e thuc hién cac nhiém vy, ndi dung cia cong tac cai cach hanh chinh.

4. Cai cach to chire by may
a. Chi tiéu

Thyc hién x4y dung co cau to chitc by may tinh gon, tinh gian bién ché gan vai vi
tri vi€c lam, nang cao hi¢u qua hoat dong, thyc hién hoan thanh tt cac nhiém vu duge
giao theo ding sy chi dao, hudng dan cia cap trén.

b. Nhiém vu va giai phdp

Tiép tuc kién toan chirc nang, nhi¢m vy, quyen han, co cdu té chirc va bién ché cua
nha truong; xdy dung quy ché phdi hop véi cac to chire doan thé trong nha trudng.

Trién khai thue hién kip thoi, day du cac quy dinh cua phap luat vé sap xép to chirc
by may co quan; phan cong nhiém vy, bo tri can bg, gido vién, nhan vién phu hgp véi vi
tri viéc lam, tiéu chuan churc danh nghé nghiép.

Xay dung quy ché lam viéc, trong d6 phan céng cong tac rd rang cho cac thanh



vién trong nha truong; tiép tuc cai tién phuong thire quan ly. 1€ 16i lam viéc.

Thye hién tot ndi quy, quy ché dan chu, xdy dung khoi doan két ngi bg: xay dung
ndi quy. quy tac ing xu trong nha truong.

Thue hién t6t cong tac quy hoach. dao tao. quan 1y. dé bat. bo nhiém, khen thuong
va ky luat.

5. Cai cach cong vu
a. Chi tiéu

Néang cao nang luc doi ngi can bg, vién chiic cua don vi theo huong dao tao, boi
dudng co chat lugng, thiét thue. phu hop vai vi tri, chire danh cong viée.

b. Nhi¢m vu va giai phap

Xay dung va trién khai ké hoach boi dudng can bg, gido vién; ra soat quy hoach
doi ngl can bo quan ly, can by td chuyén moén va cac doan thé; quan tam dao tao boi
dudng doi ngti ke thira.

Thuc hién tot ché do chinh sach cho can bg, gido vién, nhan vién gian véi viée thuce
hanh ti¢t ki¢m, chong lang phi, tham nhiing.

Thye hi¢n danh gid can bg. vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh hién hanh,
dam béo chinh xdc, khach quan, ding quy trinh, theo cac ticu chi cu thé, gan vai chat
lwong, hidu quéa cong viée, trong dé dé cao vide thue hién tt cong tdc CCHC, ¢6 tac dung
dong vién doi ngl can bd, cong chuc, vién chirc nd lue phan dau hoan thanh tdt nhiém vu
duge giao, phat huy uvu diém, khic phuc ton tai han ché.

Phén cong chuy€n mon va cong tac Kiém nhiém cho gido vién, nhan vién hop ly.
theo dung vi tri viée lam, dam bao cong bang, dan chu, phuc vu muyc tiéu ning cao chat
lugng giao duc va hoat dong nha truong.

Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va dao dic cua can bg, vién
chure trong nganh gido duc; tang cuong cong tac kiém tra, chan chinh ky luét, ky cuong
nham phat hién va xtr ly kip thoi doi vdi cac truong hop sai pham, khong hoan thanh
nhiém vu.

6. Cai cach tai chinh cong

a. Chi tiéu

Thue hién c6 hiéu qua cac quy dinh vé co ché tu chu tai chinh cua don vi su
nghiép cong lap (43/2006/ND-CP, 60/2021/ND-CP).

b. Nhiém vu va giai phap

Trién khai thuc hién nghiém Chi thi sé 30-CT/TTg ngay 26/11/2012 cia Thu
tuéng Chinh phu ve vige ting cuong thuc hanh tiét ki¢m, chong lang phi. Ra soat. quan ly
chat ch& cac khoan chi, bao dam trong pham vi du toan da dugc cap c6 thdm quyén phé
duyét theo dung cheé d¢ quy dinh: t6 chire thuc hién nghiém, c6 hiéu qua cac bién phap
chong that thoat, lang phi, tham nhiing trén tat ca cac linh vuec.



Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo: thuc hién dan chu. cong khai. minh bach trong
quan ly. su dung tai chinh cong: thue hién ding quy dinh cac khoan thu trong nha truong.

Thue hién cong tac kiém ké. quan ly tai san cong theo quy dinh: bao quan. khai
thac, su dung thiét bi day hoc co hié¢u qua va ding quy dinh hién hanh.

Tang cuong cong tac kiém tra ndi b viée quan ly. str dung tai chinh. tai san. viée
thu, chi trong nha truong, thuc hanh tiét kiém, chong lang.

7. XAy duwng va phat trién Chinh phu dién tir
a. Chi tiéu

Pay manh tng dung cong nghé thong tin vao hoat dong cua don vi; dam bao trén
95% ty 1€ van ban dugc trao doi va xu ly duoi dang dién tur (trir van ban mat).

b. Nhi¢m vu va giai phdap

Tiép tuc day manh ung dung cong nghé thong tin trong quan ly, diéu hanh nha
truong thong qua hé thong thu dién tu, van ban dién tu.

Cur can bg, gido vién, nhan vién tham gia tap huan day du.

Thong qua Website, bang tin cua nha truong, thuwong xuyén dang tai cac van ban,
thong tin hoat dong, cac bai viet hay vé cong tac cai cach hanh chinh vé cai cach hanh
chinh; xay dung va duy tri cac danh muc vé cai cach hanh chinh.

1. TO CHU'C THY'C HIEN
1. Lanh dao truong

Xay dung va ban hanh cac van ban thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh; xay
dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cong tac cai cach hanh chinh
trong nha truong; phan cong trach nhiém cho can bg, gido vién, nhan vién thuc hién cai
cach hanh chinh trong nha truong.

T6 chirc tuyén truyén cho can b, gido vién, nhan vién. hoc sinh va cha me hoc
sinh hiéu dang, hiéu du vé cdi cach hanh chinh.

T6 chirc so, tong két, danh gia thuc hién cong tac cai cach hanh chinh tai don vi;
thuc hién bao cdo dinh ky, dot xuat voi So GD va DT va cap trén veé cong tac cai cach
hanh chinh trong nha truong.

2. Céc to chuyén mén va t6 Vin phong

Thuong xuyén tham muu de xuat voi lanh dao nha truong thue hanh cai cach hanh
chinh. tham muu quy trinh giai quyét cac tha tuc hanh chinh trong linh vyc chuyén mon
dugc phan cong.

Co trach nhiém thyc hién CCHC trong linh vyc chuyén mon duoc phéan cong; nhét
1a trong viée thue hién cac TTHC. c¢ong tac tai chinh.

Thuc hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh, dam bao co chat lwong, kip thoi.

3. Cong doan va Ban thanh tra nhan dan
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Phdi hop nha truong tap huan, tuyén truyén va thanh tra, kiém tra cong tic CCHC
trong nha truong theo dung chire nang nhiém vuy; thuc hién ché do thong tin. bao cao theo
quy dinh.

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2023 cua truong THPT Nguyén
Diéu. yéu cau toan thé can bo. gido vién, nhén vién va hoc sinh nghiém tac thyc hién.
Trong qua trinh t6 chirc thuce hién néu co vudng méc, phat sinh cin stra doi. bo sung can
béo ngay véi Hidu truong dé xem xét diéu chinh kip thoi./.

Noi nhin:

- S6 GD va DT (VPS¢ dé bdo cdo);
- Chiuy, LD, Cong doan, Doan TN;
- T6 trieong CM, Van phong,

- Ddng website triecong;

- Luw VT.
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SO GD&DT BINH DINH
TRUONG THPT NGUYEN DIEU

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiie

PHAN CONG THU'C HIEN NHIEM VU CCHC NAM 2023
( Kem theo Ké hoach so 11/KH-THPT,ngay 09/01/2023 cua truong THPT Nguyén Diéu)

g g I Nhiém vu cu thé i Sy B phf“,\n e Gh,l
' I thuc hién hién cha
I |Coéng tac chi dao, didu hanh cai cach hanh chinh
| any dl_l:l’lg va banﬁhanh ké hoach CCHC Thang 1/2023 | Lanh dao, VP
cua nha truong nam 2023
Xay dyng va ban hanh ké hoach tuyén
2 |truyén CCHC cua nha truwong nam | Thang 1/2023 | Lanh dao. VP
2023
3 |Kiém tra viéc thuc hién, giai quyét cac Thuone xuvén Ban TTND,
TTHC &R0y VP
4 | Tham gia tap huan, boi dudng Theo KH Theo Qb
II | Cii cAch thé ché
Hoan thién‘hé théng van ban phuc vu
1 |quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua | Thuong xuyén Lanh dao
nha truong
g [AAY. QD KC HOGON 19 BUB WEE. | oo CP, DTN
truyén, pho bién giao duc phap luat
3 ch?ln ‘u"a, ra soat‘ h¢ thong van ban do Tlngmgaytn it
nha truong ban hanh
IIT | Cai cach thi tuc hanh chinh
1 [Nang cao chat lwrong thuc hién CCHC | Thuong xuyén | Lanh dao, VP
2 | Kiém soat viéc ban hanh mdi TTHC Thuong xuyén | Lanh dao, VT
3 |Cong bo., niém yét TTHC méi ban | Thuong xuyén Vian thu




hanh. sira d6i. bo sung.

IV | Cai cach to chire by may
1 R:a s L lzo | \'-'a.tﬂrlen khai cdc van Thuong xuyén Lanh dao
ban cua cap trén ¢o lién quan
V [ Cong chire cong vu
1 I.hnt_rc hl,@n tha}n ela dao tao, b‘o1 dl‘l‘Ofng Thuong xuyén Lanh dao
vién chire, nhan vién trong nha truong
2 |Bo6 nhiém t6 truong, to pho cac to Dau nam hoc Lanh dao
3 Déanh gia phan loai vién chirc, nguoi Thane 5/2023 Lanh dao
lao dong nim hoc 2022 - 2023 & -
3 Cap nh?t day‘du, lqp ﬂ;ldl thong tin VC Nim 2023 Linh dao, VT
trong ho so va phan mém
VI |Cai cach tai chinh
| Df?u ﬂchlqnh. bf) sung Quy ché chi tiéu | Hoi nghi VC- HT. CD. KT
ndi b cua truong NLD
2 | Piéu chinh, b6 sung Quy ché Déan chu RLE i AT, Ch
NLD
3 | Thuc hién co ché ty chu tai chinh Tlieo l}ucmqg HT.KT
dan cua S¢
VII | XAy dung va phat trién Chinh phi dién tir
1 |Néng cép website cua nha truong Thuong xuyén H r{récc}i); php
Ké hoach ung dung CNTT ndm hoc . PHT, CB phu
2 20232024 gy L2025 trach
3 | Ké hoach thuc hién chuyén ddi s6 Thuong xuyén Lanh dao
Téang cuong tmg dung cong nghé¢ thong s " Toan thé CB,
. tin trong cong tac quan ly, giang day Thrtrg s GV, NV
5 Tang cuong dau tu co so vat chat, Thuiie sanvén PHT. KT

trang thiét bj theo hudng hién dai




