SO GDDT BINH DINH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN DIEU Péc lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 03/KH-THPT Tuy Phuroce, ngay 08 thang 01 nam 2024
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2024

Can cir Ké hoach sO 3428/KH-SGDDT, ngay 29/12/2023 cia Sé Giao duc va
Dao tao Binh Dinh vé cai cach hanh chinh nam 2024;

Can cir Ké hoach Gido duc nam hoc 2023-2024 cua trudng THPT Nguyén
Diéu;

Truong THPT Nguyén Diéu xdy dung Ké hoach cai cach hanh chinh (CCHC)
ndm 2024 véi ndi dung nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu cai cach hanh chinh
cua nganh dam bao bam sat muc tiéu, hoan thanh céac chi tiéu theo Chuong trinh hanh
dong s6 09-CTr/TU ngay 14/5/2021 cua Tinh uy thuce hién Nghi quyét Dai hdi XX
Dang bd tinh, Nghi quyét Dai hdi Dang toan quée lan thir XIII vé cai cach hanh chinh,
trong tam la tiép tuc ddy manh cai céch thu tuc hanh chinh giai doan 2020- 2025 va Ké
hoach thyuc hién Chuong trinh hanh dong ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3809/QD-
UBND ngay 14/9/2021 cua Uy ban nhédn dan tinh va b sung cac ndi dung, nhiém vu
tai Nghi quyét sb 131/NQ-CP ngay 06 thang 10 nam 2022 cta Chinh phu, Truong THPT
Nguyén Diéu da xac dinh myc tiéu CCHC nam 2024, cu thé:

- Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao vai tro, trach nhiém nguoi
ding dau trong viéc to chire trién khai thure hién nhiém vu cai cach hanh chinh; lay két
qué thuc hién lam thuéce do dé danh gia mirc dd hoan thanh nhiém vu cia céc td, hi¢u
qua trong cong tac cai cach hanh chinh nam 2024,

- Cung co, kién toan, xay dung va nang cao chat lugng doi ngdi can bd, vién
chtrc; nang cao chat lugng dao tao, boi dudng can bd, vién chirc theo chirc danh gin
vOi vi tri viée lam.

2. Yéu cau

- Thyc hién nghiém ky luét, ky cuong hanh chinh, cy thé héa trach nhiém, dé
cao vai trd ngudi dimg dau trong chi dao, to chirc thuc hién nhiém vu cai cach hanh
chinh; ldy két quéa thuc hién lam thudc do dé dénh gia muc do hoan thanh nhiém vu,
nang luc, hiéu qua cong tic gan vai binh xét thi dua, khen thuong dé tao dong luc
hoan thanh tot nhiém vu cai cach hanh chinh nam 2024.

- Xéc dinh rd muc tiéu, cac nhiém vu cu thé va trach nhiém chu tri, phdi hop
thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh nam 2024 cua cac td theo tung linh vuc, dam
bao thuc hién diy di ndi dung, tién do thoi gian, dé ra giai phap thuc hién phi hop véi
diéu kién thyec tién cta don vi.

E Day manh chuyén déi sé2 dong bo co so dir liéu nganh dé diéu hanh, quan ly
h¢ thong gido duc thong minh. Pay manh Uung dung cong nghé thong tin. ap dung cic
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giai phap doi moi trong 16 chire thuc hién lam khau dgt pha trong cong tac quan ly. chi
dao. diéu hanh.

I1. CHI TIEU, NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

a) Chi tiéu:

- Xay dung. ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh dam bao day du ndi dung.

phu hgp vaéi chire nang, nhiém vu, quyén han va to6 chuce thyc hién dam bao thoi gian
theo quy dinh.

- Tiép tuc day manh cai cach hanh chinh, trong tdm la nang cao chat lugng doi
ngl can bg, vién chirc vadi ba tru ¢t chinh: t6 chire bd may: cong vu: hanh chinh dién
tir va chuyen doi so.

- Néng cao chat Iugng kiém tra ndi bo cong tic CCHC déi voi van phong nha
trudng, cac to chuyén mon, cic bd phan chire nang va can bo. gido vién, nhan vién;
tang cuong kiém tra dot xuat, kip thoi chan chinh, khic phuc nhiing ton tai. han ché
trong cong tac cai cach hanh chinh ctia don vi va dam bao cac van dé phat hi¢n
qua kiém tra phai duoc khéc phuc triét deé.

b) Nhiém vu va giai phap

- Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh nam 2024, trong d6 xac dinh cu thé
nhi¢m vy, thoi gian hoan thanh, san pham dat dugc.

- T6 chire thue hién dong bo nhiéu giai phap nham tlep tuc néng cao Chi sO cai
cach hanh chinh (Par Index), chi sé hai 1ong ctia ngudi dén, to chire doi véi sy phuc vu
cua co quan hanh chinh nha nudce (SIPAS).

- Thyc hi¢n tuyén truyén dang tai kip thoi, day du cac van ban chi dao. diéu
hanh cua Chinh phu, Tinh 1y, Uy ban nhan dén tinh, cua nganh trén Trang thong tin
dién tir cua truong; cung cép day du thong tin vé dich vu cong truc tuyén toan phan va
dich vu céng truc tuyén mét phan.

2. Ci cach thé ché
a) Chi tiéu
- Xdy dung, ban hanh cdc van ban phai dam bao ding quy dinh va co6 chat

luong; nang cao nhan thic cho vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh vé Hién phap,
phap luét.

- bay manh tuyén truyén, phd bxen gido dyc néng cao nhén thirc cho vién chire
va hoc sinh vé Hién phap va phéap luat, vé Nha nude phap quyén xa hdi chi nghia Viét
Nam. Tiép tuc doi méi cong tac phd bién, gido duc phap ludt va cong tac theo doi thi
hanh phap luit mgt cach hi¢u qua, thiét thue, nang cao nhén thire cho vién chire va hoc
sinh vé Hién phap va phap luét.

b) Nhi¢m vu va giai phép

- T6 chire trién khai thuc hién kip thoi, day du, ding quy dinh cac van ban quy
pham phap ludt lién quan dén linh vuc gido duc do cic co quan co thim quyén ban
hanh.

-’D(z)i mdi, ndng cao hi¢u luc, hi¢u qua cdng tac xdy dung van ban chi dao, diéu
hanh, ké hoach trién khai thye hién chi dao cua cap trén; chu trong ban hanh cac van
ban cu thé héa co ché, chinh sach cua Dang va Nha nudc, cia nganh nham day manh
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cai cach hanh chinh. nang cao hi¢u qua quan ly va chi dao cong tac chuyén mon; don
gian hoa TTHC, ho so gidy to. thue hién rut ngén thoi gian giai quyét hoa TTHC.

- Xay dung day du cac ké hoach. van ban theo yéu cau cia cap trén; sip xép.
quan ly. luu trir vén ban di. van ban dén khoa hoc dung quy dinh: ting cuong quan 1y
van ban bang phan mém Tin hoc.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh

a) Chi tiéu

- Nang cao chat luong cong tac ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh thudc linh
vuc gido duc theo quy dinh; thue hién ban hanh mdi. sira doi, bo sung, thay thé. bii bo

hodc hiy bo cac thu tyc hanh chinh va cdc quy dinh c6 lién quan dén linh vuc gido
duc.

- Dam bao cac TTHC thudc tham quyén giai quyét cua don vi duge cap nhat.
niém yét cong khai, kip thoi, ddy du trén Trang thong tin dién tir cua trucrng day manh
don gian hod thu tuc hanh chinh, rut ngin thoi gian, quy trinh, glay 10 giai quyét thu
tuc hanh chinh; giai quyét truc tuyén theo dang huéng dan cia cap trén.

b) Nhiém vu va giai phap

- Tang cucmg cong tac tuyén tluyen vé loi ich dich vu cong tryc tuyen dé nguoi
dan hiéu o va tu gide thue hién; han che viée tiép nhan hd so truc tiép ddi voi cac tha
tuc da cung cap dich vu cong truc tuyén.

- Chu trong cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh, day manh ra soat danh gia,
don gian hoa thu tuc hanh chinh, giam bot glay to, quy trinh, thoi gian giai quyét; tiép
tuc ddy manh viéc thuc hién tiép nhén va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thyc hién tdt viéc thp nhan, xt Iy phan 4nh. kién nghi cta ca nhan. t6 chic
vé cac quy dinh hanh chinh; ddy manh cong tac kiém tra, giam sat viée thure hién thu
tuc hanh chinh & don vi; tham muu, dé xuét, kién nghj cap trén xir 1y, giai quyét theo
tham quyén.

- Nang cao trach nhi¢m cia vién chie lam dau mbi kiém soat thu tuc hanh
chinh; thyc hién nghiém ché d6 bao céo dinh ky vé tinh hinh, két qua kiém soét va giai
quyét tha tuc hanh chinh.

- Ddy manh cung cdp dich vu cong truc tuyén toan trinh, thanh toan truc tuyén;
thuc hién nghiém quy trinh tiép nhan va xir Iy hd so truc tuyén theo Nghi dinh sé
45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cua Chinh phu; tlep tuc nang cao ty 1é s6
hoa ho 50, két qua giai quyet TTHC dam bao yéu cau két ndi, chia s¢ dir liéu phuc vu
giai quyét TTHC, cung cép dich vu cong truc tuyén,

4. Cai cach t6 chirc b) may
a) Chi tiéu
Thuye hién xdy dung co cdu td chirc b méy tinh gon, tinh gian bién ché gin véi

vi tri viéc lam, nang cao hi¢u qua hoat dong, thyc hién hoan thanh tot cac nhiém vu
dugc giao theo ding su chi dao, hudng dan cua cép trén.

b) Nhiém vu va giai phap

- Tiép tuc trién khai thuc hién c¢6 hi€u qua Kel luan sé 62-KL/TW ngay
02/10/2023 cia B Chinh tri vé thye hién Nghi quyét s 19-NQ/TW ngay 25/10/2017
ctia Hoi nghi lan thir sdu Ban Chap hanh Trung uong khoa XII vé tiép tuc déi mai hé
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thong t6 chirc va quan ly. ndng cao chat lugng va hiéu qua hoat ddng cua cac don vi su
nghi¢p cong lap.

- Tiép tuc kién toan chure ning. nhiém vu, quyén han, co cau 1o chure va bién
ché cua nha truong: xay dyng quy ché phdi hop vdi céc td chire doan the trong nha
truong; trién khai thue hién kip thoi, day du cac quy dinh cua phap luat vé siap xép to
chirc by may co quan; phan cong nhiém vu, bd tri can bo. gido vién, nhan vién phu
hop véi vi tri viée lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép.

- Thuc hién tot ndi quy. quy Lhe dan chu, quy ché lam viéc xay dung khéi doan
két ndi bo; xay dung noi quy, quy tic ung xir trong nha truong: thuc hién tdt cong tac
quy hoach, dao tao, quan Iy, dé bat. bd nhiém, khen thudong va ky lut.

5. Cai cach cong vu
a) Chi tiéu
- Néang cao nang luc ddi ngll can bd. vién chirc cua nganh Gido duc theo huong

dao tao, bdi dudng co chét luong, thiét thuc, khong chay theo sé luong ma phai phu
hop voi vi tri, chuc danh cong viée; quan tdm dao tao, boi dudng doi ngti ké thira.

- Tiép tuc quan triét, phoi hop, trién khai viée xay dung va to chirc thuc hién Dé
an vi tri viéc lam, vién chire sy nghiép theo diang quy dinh.
b) Nhiém vu va giai phap
- Thye hi¢n tot cac quy dinh vé quen dung. st dung. quan ly can bd. vién
chure. Ilc,p tuc trien khai ra soat. quy dinh ban mo ta cong viée va khung nang luc cho
timg vi tri viée lam trong don vi sur nghi¢p cong 1dp theo danh mue da duge phe duyet.

Thue hién 6t ché do chinh sach lién quan dén tién luong, bao hiém xa hoi. hd tro dao
{20, boi dudng, khen thudng. .. ddi vai can bo, vién chire.

- Thye hién dung quy dinh ctia phap luat vé cong tac tuyén dung, thi ning
ngach, bo tri, phan cong nhiém vu cho vién chirc. B¢ xuat bo nhiém can bd, vién chirc
phai dam bao tiéu chuan, pht hgp véi trinh dd, nang lyc, s¢ trudng cia vién chirc;
quan tam doi véi nhitng vién chirc tré co6 pham chat dao duirc, trinh dd va ndng luc cong
tac; phoi hop thuc hién tinh gian, bai mién nhirng ngudi khong hoan thanh nhiém vu,
vi pham ky ludt, mat uy tin.

- Trién khai thuc hién cac ché do. chinh sach tién lwong theo quy dinh cua
Trung uong va cua tinh, gdn véi viée thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, tham nhiing.

- Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va dao dirc cia can bo.
vién chirc trong nganh gido duc.

- Tang cudng cong tac kiém tra, chén chinh ky luat, ky cuong nhim phat hién
va xu ly kip thoi doi véi céc truong hop sai pham, khong hoan thanh nhiém vuy.

- Thudng xuyén ra soat, kip thoi diéu chinh, bo sung ban mo ta vi tri viéc lam
va khung nang luc, thue hién tinh gian bién che ding theo ke hoach da phé duyét.

6. Cai cach tai chinh cong

a) Chi tiéu

- Thue hién co ché ty chu tai chinh tai cac don vi su nghiép cong lap truc thude
S¢ Gido duc va Dao tao theo Quyét dinh s6 4367/QD-UBND ngay 23/12/2022 cua

UBND tinh phé duyé¢t phuong an ty chu tai chinh dbi vai cac don vi true thude So Gido
duc va Dao tao, giai doan 2022-2025.
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- Thuc hién c6 hi¢u qua Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam
2021 cua Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cia don vi sy nghi¢p cong lap.

b) Nhiém vu va giai phap

-T iép tuc thuc hién Ké hoach doi mai va ndng cao nang luc ty chu tai chinh
cua cac don vi su nghié¢p cong lap thude Uy ban nhdn dan tinh va cdc so. nganh trén
dia ban tinh Binh Dinh giai doan 2023-2025 theo Quyét dinh s6 3416/QD-UBND ngay
14 thang 9 nam 2023 cua Uy ban nhan dan tinh.

- Ra soat, quan ly chat ch€ cac khoan chi, bao dam trong pham vi du toan da
duge cip c6 tham quyén phé duyét theo ding ché do quy dinh: to chirc thyuc hién
nghiém, c6 hiéu qua cac bién phap chong that thoat, lang phi, tham nhiing trén tat ca
cac linh vyce trong don vi.

- Thue hién t6t co ché quan 1y nguon kinh phi duge S& phan bo hang nam, dam
bao nguyén tac tai chinh, tinh dc 1ap, tu cht va quyén han, trach nhi¢m.

- Tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra cai cach tai chinh cong gan véi thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi, tham nhting, tiéu cuc trong hoat dong cua don vi.

7. Xay dirng va phat trién chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb

a) Chi ticu

- Dy manh tmg dung cong nghé thong tin vao hoat dong ctia co quan; dam bao
trén 95% ty 1¢ véan ban dugc trao doi va xtr ly dudi dang dién tir (trir van ban mat).

- Trén 90% ty 1€ ho so cong viéc dugc lap va xu ly dudi dang dién tu.

b) Nhi¢m vu va giai phap

- Ctr can b9, gido vién, nhén vién tham gia tap hudn st dung phfm mém vin

phong dién tir; ning cap trang thong tin dién tir ciia don vi, dam bao co day di thong
tin theo quy dinh.

- Phéi hop véi cac co quan lién quan tham gia xdy dung, st dung hiéu qua cac
h¢ thong co s¢ dir li¢u sO cua nganh, trong do uu tién st dung céac co so dir licu dung
chung.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Lanh dao trwong

Xay dung va ban hanh cdc van ban thye hién ké hoach cai cach hanh chinh; Xay
dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cong tac cai cach hanh chinh
trong nha truong; phan cong trach nhi€ém cho can b, gido vién, nhan vién thyc hién
cai cach hanh chinh trong nha truong.

T6 chirc tuyén tl‘uyén cho cdn b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cha me hoc
sinh hiéu dung, hi¢u du vé cai cach hanh chinh.

T chire so, tong két, danh gia thue hién cong tac cai cach hanh chinh tai don
vi: thue hién bdo cdo dinh ky, dot xuat voi S6 GDDT va cap trén vé cong tac cai cach
hanh chinh trong nha truong.

2. Cac tb chuyén mén va té Vin phong

Thuong xuyén tham muu dé xudt v6i lanh dao nha trrong thue hanh cai cach
hanh chinh, tham muu quy trinh gidi quyét cdc thu tuc hanh chinh trong linh vyc
chuyén mon dugc phan cong.
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C6 trach nhiém thue hién CCHC trong linh vue chuyén mén duge phan cong:
nhat la trong viéc thuc hién cac TTHC, cong tac tai chinh.

Thuc hién ché do thong tin. bao cao theo quy dinh. dam bao c6 chat lugng. kip
thoi.

3. Cac doan thé

Phéi hop nha truong tap huan. tuyén truyén va thanh tra, kiém tra cong tac
CCHC trong nha truong theo dung chuc nang nhiém vu: thuc hién ché do thong tin,
bao cdo theo quy dinh.

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2024 cua trudong THPT Nguyén
Diéu. yéu cau toan thé cén bo. gido vién va nhan vién nghiém tic thye hi¢n. Trong qua
trinh 6 chire thue hién néu ¢6 vudng mac, phat sinh cin stra doi, bd sung can bao ngay
voi Hiéu truong dé xem xét diéu chinh kip thoi /.

Noi nhén:

-So GDDT (VP So):

- Cac Pho Hiéu truong:
- Poan thé truong;
-T6 CM, VP;

- Luw:VT.

Dﬁ"'ﬁ'”gT i Bich Lién
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SO GIAO DUC VA DAO TAO BINH DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TRUONG THPT NGUYEN DIEU

(theo Ké hoach 56

NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC CCHC NAM 2024

03/KH-THPT, ngay 08/01/2024 ciia trieong THPT Nguyén Diéu)

TT Nhiém vy cuy thé L gfim s | <8 phin Gh,l
J it hién thwe hién | chu
I | Céng tac chi dao, diéu hanh cii cach hanh chinh
| Xﬁay .du‘ng vauban hanh ké hoach CCHC Théng 1/2024 LD, VP
cua truong nam 2024
Xay dung va ban hanh ké& hoach tuyén ; "
: truyén CCHC ctia truong nam 2024 HATY Jigies il W
3 |Kiém tra viéc thuc hién, giai quyét cac T p—— Ban TTND,
TTHC By VP
4 | Tham gia tap huén, bdi dudng Theo KH Theo QD
Il | Cai cich thé ché
Hoan thi¢én hé théng van ban phuc vu
1 [quan ly, diéu hanh céc hoat dong cua | Thuong xuyén LD, VP
nha truong
5 Xy, dung ke hoeh fo.chie tuyen | 0 on5y - | 0P, BTN
truyén, pho bien gido duc phap luat
Kiém tra, ra soat hé thong vin ban do s x
. nha truedong ban hanh, danh muc hd so Thuomg ugsn ol
III | Cdi cdch thu tuc hanh chinh
1 | Nang cao chat lugng thuc hién CCHC | Thuong xuyén LD, VP
2 |Kiém soat viée ban hanh méi TTHC Thuong xuyén LB, VT
3 C‘ong l?o, niém yet TTHC mdi ban Thudng xuyén VT
hanh, stra doi, bo sung.
IV | Cii cach t6 chirc by may
i Rfl so;at, lzo sung \’/a.tnrlen khai cac van Thutmgxuyen LD. VP
ban cta cap trén cd lién quan
2 |Ra soat bang mo ta vi tri viéc lam Thuong xuyén LB NI
V | Cong chirc cong vu
1 T'hhl_rc hl,e;n thaﬂm gia dgo tao, b‘01 dErong Thirdng xuyén LD
vién chire, nhan vién trong nha trudng
2 |B& nhiém t6 trudng, td pho cac to Thang 9/2024 Lb
Panh gia phan loai vién chirc, nhan :
< vién nam hoc 2023 - 2024 ThingSIZ00S D
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Cap nhat day du. kip thoi thong tin VC

3 T e Thuong xuyén VC,NLDb
trong ho so va phan mém =

VI |Cai cach tai chinh cong

1 {-)Jfau AC]]{Ilh. bF) sung Quy ché chi tiéu | Hoi nghi VC- HT. CP. KT
noi bo cua truong NLD

2 |Diéu chinh, bo sung Quy ché Dén chu Hgt nei V- HL, G

NLD
3 | Thyc hién co ché tu chu tai chinh 0. g HT. KT
déan cua So
VII | XAy dwng va phat trién Chinh phi dién tir, chinh quyén sb

1 |Néng cép website cuia nha truong Thuong xuyén LD}r(;CB}-lp h
Ké hoach tng dung CNTT ndm hoc i LD, CB phu

2 |2024-2025 oy Tetian trch

3 Tlxl},rckhlr;n ké hoach thyc hién chuyén Thfmg:suydn LD, VP
doi so
Tang cuong tng dung cong nghé¢ thong
tin trong cong tdc quan ly, giang day; . .

4 kho dy li¢u, nén tang day hoc truc Thutmezuydn | Gk GV N¥
tuyén

5 Tang cuong déu tu co s¢ vat chat, Thuimg xuyén | LD, KT, TB

trang thiét bi theo hudng hién dai




